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Diese Anleitung dient als Hilfestellung und ist ausschlieflich fiir die Verwendung von registrierten
Nutzer:innen des Unionsregisters bestimmt. Es darf weder in seiner Gesamtheit noch
auszugsweise an Personen, die keine Nutzer:innen des Unionsregisters sind, verteilt, vervielfdltigt
oder verdffentlicht werden.

Personenbezeichnungen stammen aus der VO 2019/1122 idgF und sind entsprechend der Begriffs-
Bestimmung und geschlechtsneutral zu verstehen.



1. Zugang zum EHR-Portal

Im Portal der Emissionshandelsregisterstelle (EHR-Portal), welches Sie Uber das
Unternehmensserviceportal (USP) erreichen, kdnnen Dokumente gesichert an die Registerstelle
Ubermittelt werden. Dies gilt fur alle Dokumente, Antrage und Bestatigungen, die gemal3 VO (EU)
910/2014 idgF digital signiert wurden, keine Signatur benotigen oder elektronisch amtlich signiert
sind. Handschriftlich unterfertigte Dokumente mussen weiterhin per Briefpost an die
Registerstelle gesendet werden.

Der Zugang zum EHR-Portal ist Uber das USP mittels Ihrer gewdhlten Authentifizierungsmethode
moglich.

Um Zugang zum EHR-Portal zu erhalten, kontaktieren Sie bitte den:die USP-Administrator:in lhres
Unternehmens. Nur diese:r kann Sie als bevollmachtigte Person im USP freischalten. Erst mit einer
freigeschalten Berechtigung im USP kann auf das EHR-Portal zugegriffen werden.

Uber folgendes Feld im USP kann in das EHR-Portal eingestiegen werden:

EHR Portal

Ubermittlung von Dokumenten
und Antrigen an die

Emissionshandelsregisterstelle

2. Zu ubermitteinde Dokumente

Bitte beachten Sie, dass nur folgende Dokumente im EHR-Portal hochgeladen werden kénnen:

Personenbezogenen Dokumente:

Elektronisch amtlich signierte Dokumente sowie Dokumente, deren Beglaubigungsvermerk
mittels elektronischer notarieller Beurkundungssignatur erfolgte.

Unternehmensbezogenen Dokumente:

Elektronisch amtlich signierte Dokumente sowie Dokumente die keiner Signatur bedurfen.

Antrége und Bestatigungen:

Antrage und Bestatigungen die mittels qualifizierter elektronischer Signatur gemafd VO (EU)
910/2014 digital signiert wurden.

3. Hochladen und Gibermitteln von Dokumenten im EHR-Portal

Die Startseite des EHR-Portals ist in 4 Bereiche gegliedert:

- Unternehmensdaten des eingeloggten Unternehmens

- Wichtige Links zu weiterfiUhrenden Anleitungen, Formularen und anderen
Themenbereichen die das Emissionshandelsregister betreffen

- Anzeige der zuletzt Ubermittelten Dokumente

- Haufig gestellte Fragen (FAQs)
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Start  Unternehmensbezogene Dokumente  Personenbezogene Dokumente  Antrige und Bestitigungen

USP Portal > Emissionshandelsregister-Portal > Start

Sie sind gerade als Kontoinhaber fiir "USP-EHR-Testunternehmen" eingeloggt

(E Unternehmensdaten ., Wichtige Links \

Fir Unter i -

USP-EHR-Testunternehmen

© Anleitungen und Formulare

@ Gsterreichisch
@ FAQ der O
@ Aktuelle der Osterreichi
Aktivitat Hiufig gestellte Fragen iiber das Emissionshandelsregister-Portal

@5

Zuletzt Gibermittelt Warum kann ich ibermittelte Dokumente nicht mehr [6schen? Welche Signaturen diirfen verwendet

werden?

(noch keine Aktivititen)
© Zuden FAQ j

Fur den Upload und das Ubermitteln von Dokumenten wird die Kopfzeile auf der Startseite
bendtigt:

&=

Start  Unternehmensbezogene Dokumente  Personenbezogene Dokumente  Antrige und Bestatigungen

Ausgehend von den einzelnen Schaltflaichen kénnen unternehmens- und personenbezogenen
Dokumente, sowie Antrage und Bestatigungen hochgeladen und anschlieBend sicher an die
Osterreichische Emissionshandelsregisterstelle Gbermittelt werden.

3.1. Hochladen von Dokumenten, Antragen und Bestéatigungen

Um ein Dokument hochzuladen ist nach Auswahl der gewlinschten Kategorie in der Kopfzeile
rechts oben ,Neues Dokument hochladen” auszuwahlen. Wahlweise kann auch das Symbol rechts
der jeweiligen Dokumetenzeile ausgewahlt werden. Beide Schaltflaichen haben die gleiche
Funktion.

Start  Unternehmensbezogene Dokumente  Personenbezogene Dokumente  Antrage und Bestitigungen

USP Portal > Emissi ister-Portal > Dokumente

Unternehmensbezogene Dokumente fiir USP-EHR-Testunternehmen

Dokumente [ Neues Dokument hochladen

&

Nachweis wirtschaftlicher Eigentiimer
signaturpficht

&

Umsatzsteuernummer

B

&

&

5

¥ Dokumententyp / iibermittelter Dateiname 4 hochgeladen am (von) 4  iibermitteltam (von) 4 status 4 Aktion

Angabe des LEI

s

Geschiftssitz (Firmenbuchauszug)
signaturpflicht

Musterzeichnung
signaturpflicht
signaturpflicht

in einem Mitgli des EWR
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Nach Auswahl der Schaltflache 6ffnet sich ein Dialogfenster:

Uber ,Datei-Auswahl-Dialog 6ffnen” kann das hochzuladende Dokument ausgewdahlt werden.

Neues Dokument hochladen X

[Ausgewiihlte Datei * ]keine Datei hochgeladen

Bitte ausw3hlen o

Dokumententyp *

(&) Abbrechen H v Ubernehmen

Im Bereich ,Dokumententyp” kann der jeweilige Typ des Dokuments ausgewahlt werden.

Um den Vorgang abzuschlieBen, muss nach der Auswahl des Dokuments bzw. des Antrags oder
der Bestatigung noch auf ,Ubernehmen* geklickt werden.

Anmerkung: Sollte keine der Beschreibungen im Bereich des Dokumententyps auf das Dokument/
Ihren Antrag oder die Bestatigung zutreffen, so ist das Feld ,Sonstige Dokumente/ Antrage und
Bestatigungen” auszuwahlen.

3.1.1. Zusatzliche Angaben und Signatur

Ist ,Sonstiges Dokument” ausgewahlt worden, erscheint folgendes Fenster indem das Dokument
selbst zu benennen ist:

Beschreibung * Bitte geben Sie einen passenden Namen des Dokumententyps ein:

Beim Upload von ,personenbezogenen Dokumenten” ist der Name jener Person, fir welche die
Dokumente hochgeladen werden, einzutragen:

Name der Person * Person fiir die das Dokument gilt. Bitte geben Sie den Namen in folgendem Format ein: Nachname Vorname

Beim Upload einer ,Jahrlichen Bestatigung” ist das Jahr einzutragen, fur welche die Bestatigung
hochgeladen wird:

Jahr* Bitte geben Sie das Jahr fiir die j3hrliche Bestatigung ein:
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Befindet sich in der Dokumentenzeile der Hinweis ,Signaturpflicht”, so ist das zu UbermitteInde
Dokument, der Antrag oder die Bestatigung vor der Ubermittlung an die Osterreichische
Emissionshandelsregisterstelle gemald VO (EU) 910/2014 idgF elektronisch zu signieren:

Nachweis wirtschaftlicher Eigentiimer

signaturpflicht

3.2 Ubermittlung von Dokumenten, Antrégen und Bestéitigungen

Sobald das Dokument hochgeladen wurde, ist dieses im Bereich ,Unternehmensbezogene
Dokumente”, ,Personenbezogene Dokumente” oder ,Antrage und Bestatigungen” sichtbar. Zu
diesem Zeitpunkt ist das Dokument hochgeladen, aber noch nicht Gbermittelt!

Um das hochgeladenen Dokument and die Osterreichische Emissionshandelsregisterstelle zu
Ubermitteln, ist ,Dokument kontrollieren und tGbermitteln” auszuwahlen.

Start | Untemehmensbezogene Dokumente | Personenbezogene Dokumente  Antrige und Bestitigungen

USP Portal > ortal >

Unternehmensbezogene Dokumente fiir USP-EHR-Testunternehmen

A\ Bitte @ und ibermitteln Sie d Dokument. Mehr

Dokumente

[ Neues Dokument hochladen

» Dokumententyp | iibermittelter Dateiname 4 hochgeladen am (von) 4 Gbermitteltam (von) 4 status

3

Angabe des LEI

>

Geschiftssitz (Firmenbuchauszug)

[

e

&

Nachweis der Struktur der Unternchmensgruppe

v Umsatzsteuernummer

Test 1.pdf 20.01.2026, 10:25 noch nicht Gibermittelt

Sonstige unternehmensbezogene Dokumente

Es offnet sich folgendes Fenster:

Kontrollieren und Ubermitteln X

Bitte kontrollieren Sie, ob Sie das folgende Dokument an die Registerstelle iibermitteln méchten:

Umsatzsteuernummer:
Test 1.pdf (15 KB)

5 Abbrechen l ' Ubermitteln I

Durch  Klick auf ,Ubermitteln® wird das Dokument an die Osterreichische
Emissionshandelsregisterstelle zugestellt.

Es kénnen mehrere Dokumente gleichzeitig Ubermittelt werden. Hierzu sind diese in den
entsprechenden Kategorien hochzuladen. Anschlieend werden nach dem Klick auf ,Dokument
kontrollieren und tGbermitteln” alle bereits hochgeladenen Dokumente angezeigt und kdnnen mit
einem Klick Ubermittelt werden.
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Soll das hochgeladene Dokument doch nicht Ubermitteln werden, so ist zunachst auf ,Abbrechen”
zu klicken. Das Dokument kann dann durch Auswahl des ,Mulleimer”-Symbols wieder geldscht
werden:

~ Umsatzsteuernummer B

Test 1.pdf 20.01.2026,10:25 noch nicht ibermittelt

Nach  Klick auf ,Ubermitteln ist das Dokument fir die Osterreichische
Emissionshandelsregisterstelle verfligbar. Es kann von Seiten der im USP-bevolimachtigten Person
nicht mehr verandert oder geldscht werden.

signaturpflicht

Test Lpdf 28.11.2025,13:34 28.11.2025, 13:42 iibermittelt

Sofern ein Fehler bemerkt wird, oder noch eine Anderung NACH erfolgter Ubermittlung erfolgen
soll, ist ein neues Dokument hochzuladen.

Nach Bearbeitung seitens der Osterreichischen Emissionshandelsregisterstelle wird das
Dokument entsprechend markiert und innerhalb von 10 Werktagen endgultig aus dem System
geldscht.

4. Kontakt bei Problemen bei der Nutzung des EHR-Portals

Treten Probleme oder inhaltliche Fragen wahrend der Nutzung des EHR-Portals auf, so wenden Sie
sich bitte an die unter ,Kontakt Osterreichische Emissionshandelsregisterstelle” angegebenen
Kontaktadressen. Diese finden Sie am Ende dieses Dokuments.

Wenn Probleme beim Zugang zum EHR-Portal im USP auftreten, so kontaktieren Sie bitte das USP
Service Center. Die Kontaktdaten, Telefonnummer und das Kontaktformular finden Sie im USP
unter ,Hilfe & Support” /,Kontakt zum USP Service Center”.
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Kontakt Osterreichische Emissionshandelsregisterstelle

Wenn Sie Fragen zum Unionsregister haben, koénnen Sie sich gerne an die
Osterreichische Emissionshandelsregisterstelle wenden. Diese steht lhnen werktags Montag bis
Freitag von 9:00-14:00 Uhr zur Verfugung.

Kontaktdaten:

Umweltbundesamt GmbH

Osterreichische Emissionshandelsregisterstelle
Drorygasse 1/1

1030 Wien

Osterreich/Austria

Tel.: +43 (0)1-31304-4114

registerstelle@umweltbundesamt.at

Haftungsausschluss

Das vorliegende Dokument wurde von der Umweltbundesamt GmbH mit der gebotenen Sorgfalt
und Grundlichkeit fur die Nutzer:innen des EHR-Portals erstellt. Das EHR-Portal ist entwickelt und
wird betrieben durch die Umweltbundesamt GmbH.

Die Umweltbundesamt GmbH Ubernimmt keinerlei Haftung fur den Inhalt dieses Dokumentes
bzw. keinerlei Haftung fir Schaden, unter anderem fur direkte, indirekte, zufallige, vorab konkret
zu bestimmende oder Folgeschaden, die durch Benutzung dieses Dokuments entstehen kénnten.
Dieses Dokument stellt eine technische Hilfestellung dar. Es hat fur die Rechtsanwendung keine
prajudizierende Wirkung und begriindet keinerlei Rechtsanspriche.

Impressum

Medieninhaber und Herausgeber:  Umweltbundesamt GmbH
Drorygasse 1/1, 1030 Wien/Osterreich
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